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指引说明：

本指引仅适用于新招标系统试点项目，主要包含：专家签到、身份认证、评标准备（风

险展示）、初步评审、详细评审、评审结果、辅助功能等评标过程中系统操作流程。

如有疑问，请及时咨询守正平台客服。

评标专家注册、登录

评标专家/招标人代表注册

评标专家注册参考： 评审专家操作指引

招标人代表注册参考： 招标人代表操作指引

评标专家登录

新招标项目入口：https://www.szecp.com.cn/访问华润集团守正电子招标采购平台（简

称：润汇采平台、SCM）

如下图：

https://szecp.crc.com.cn/uploadfile/70f49cc5-254f-4018-97a8-2eb94feaeebb/%E8%AF%84%E5%AE%A1%E4%B8%93%E5%AE%B6%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%8C%87%E5%BC%95.pdf
https://szecp.crc.com.cn/bzzx/004002/004002004/004002004003/20240911/9e740905-447a-4499-9db8-ed6fa0bcc362.html
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旧评标专家通过集团统一门户（门户地址 https://szecp.crc.com.cn/），点击评审专家/

招标人代表登录到平台

内部专家：LDAP 账号+密码、手机号+验证码登录

外部专家：身份证号+密码，手机号+验证码登录
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评标业务

一．业务流程-专家应答项目、签到

操作路径：综合管理-我的待办

在收到短信通知后，可以通过回复确认是参与评标，也可以通过登录平台的方式确认

打开华润集团守正电子招标采购平台，点击【评审专家/招标人代表】按钮登录账号，进入

专家服务门户桌面。

手机短信：
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1.1 业务流程-专家签到

操作路径：招标业务（新）--进入评标项目

1. 专家在接受评标邀请后，进行签到。

2. 专家需要完成签到、工作指引的阅读确认、承诺书的签署
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3. 所有专家签到完成后【进入评标】。
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二．业务流程-专家推举

操作路径：招标业务（新）--进入评标项目

如项目经理/招标人未维护专家职责，专家签到后进入专家推举页面，专家可自行推举产生

主任及组长角色。资格预审阶段只需要推举主任角色，商务技术不分组评审只需要推举主

任角色、商务组长角色；商务技术分组评审场景，需要推举主任、商务组长、技术组长，

专家角色推举完成后，由主任提交后才能进入评审。
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1. 登录专家账号进行投票

2. 使用推举后的主任账号进行提交，提交后进入下一评标阶段。

专家在专家推举页面选择专家进行投票，待所有专家完成投票后，票多者自动当选。（票

多者出现平票时重新推荐，三轮未推举出最终结果，系统自动分配角色）

三．业务流程-评标准备

3.1 系统功能-专家页面介绍
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评审流程：评审准备-初步评审-详细评审-评审结果

操作路径：专家评标页面，左侧是评标流程节点，右侧是评标功能区。按照评标流程进行

介绍，演示介绍参考 4.评标功能介绍。

3.2 业务流程-评审准备

3.2.1 业务流程-评标工作指引

点击【评标工作指引】按钮查看阅读。
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3.2.2 业务流程-评审资料

在【评审资料】节点可预览招标文件、查看招标公告、以及预览/下载投标文件。

3.2.3 业务流程-风险展示

操作说明：查看供应商风险项。
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3.2.3.1 系统功能-风险展示

专家点击【风险展示】--风险项后面的【查看】，可查看该项风险详情。查看完成后点击

【阅知】，点击【下一步】进入下一环节页面。

3.2.3.2 系统功能-评价情况

专家在【评价情况】页面可查看供应商评价详情。查看完成后点击【阅知】，点击【下一

步】进入下一环节页面。
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3.2.3.3 系统功能-不诚信记录

【不诚信记录】页面，可查看供应商是否有不诚信记录，如页面显示空白则表示无不诚信

记录，查看完成后点击【阅知】，点击【下一步】进入下一环节页面。

3.2.3.4 系统功能-主要人员

【主要人员】页面，可以查看参与该项目供应商的主要人员关系。查看完成后点击【阅

知】，点击【下一步】进入下一环节页面。
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3.2.3.5 系统功能-特征码及 IP 地址

【特征码及 IP 地址】页面，可以查看参与该项目供应商投标的特征码及 IP 地址。

3.2.3.6 系统功能-关系分析

进入【关系分析】页面，可以查看参与该项目供应商之间的关系。
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3.2.3.7 系统功能-围串标分析

【围串标分析】页面，系统会自动分析出标书文件制作者、创建时间、制作工具等。

3.2.3.8 系统功能-价格分析

注：功能待后续版本上线。

3.2.4 业务流程-保证金查看

【保证金查看】页面用于查询供应商保证金的缴纳情况。
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四．评标功能区介绍

在评标过程中专家可通过功能区的工具协助评标。

4.1 系统功能-查看专家信息

专家点击【查看专家信息】按钮，可查看专家组成员信息。
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4.2 系统功能-评审澄清

专家在评标过程中如需给供应商发布澄清，可点击【评审澄清】--【新增】按钮选择供应

商，填写澄清内容及问题【提交】给主任审核,审核通过后会发布给供应商，供应商回复后

可在此查看回复内容。
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4.2.1 系统功能-甲供材澄清

如果是清单澄清则供应商回复文件中必须包含清单文件。

4.2.2 系统功能-icost 澄清

本次澄清是否包含【清单澄清】的字段：

如果选是，则通过接口获取 Excel，并且系统增加校验：供应商回复文件中必须包含清单

文件；

如果选否，则点击上传按钮上传普通澄清附件，同时隐藏“编辑形式”字段。

4.3 系统功能-签署澄清
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【签署澄清】菜单为主任独有，专家组成员发起评标澄清后，会推送给主任，主任进行审

批通过后，由供应商回复澄清。

4.4 系统功能-其他情况否决供应商

专家在评标过程中可以发起否决,点击【新增】选择单位名称、使用标段、否决投标节点，

输入否决原因。选择发起表决，所有专家进行否决表决。
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4.5 系统功能-表决

注：重置评审重置环节，选择节点后会从选择的重新开始评审流程。例如：选择资格评审

就需要从资审开始重新走一遍流程。

专家发现标或者评审有问题的时候可以发起表决。在表决页面点击新增，填写表决标题，

选择表决类型范围，自动带出表决的标段，填写需要表决的内容，点击保存暂存表决内容，

发起表决后专家开始表决。
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(图 4.4.1)
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4.6 系统功能-财务报表

注：功能待后续版本上线。

4.7 系统功能-进入会议

专家在评标过程中，可点击【进入会议】参与线上会议。
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4.8 系统功能-暂停评审

主任可以点击【暂停评审】填写暂停说明后【提交】，全部的专家将全部暂停评标且系统

自动退出专家账号，直至项目经理/经办人操作恢复评审。

4.9 系统功能-表决解锁记录

表决记录只记录重置评审修改过的内容。
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4.10 系统功能-开标一览表

专家在此可以查看供应商的开标解密情况。

五． 业务流程-初步评审

5.1 业务流程-资格评审

操作路径：初步评审--资格评审

专家对供应商进行初步评审，对不合格项需要说明原因，点击"投"字可以查看供应商的标

书。也可以根据个人喜好切换不同的模式，全部评审完成进度条达到 100%后点击【提交】

即可。在主任汇总表决结果之前可以点击【撤回任务】重新评审。
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注：评分为自动保存，单项完成评分后会自动保存，过快操作会提示提交失败，等几秒后

再次提交即可。

1. 单供应商模式：该模式下展示单个供应商，左侧为评标项打分项目，右侧为供应商标

书。
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2. 对比模式：该模式下展示两家供应商进行对比评标，左侧为评标项，下方为打分项，

可通过上方的切换供应商和标书。

3. 多人模式：默认多人模式该模式下展示全部供应商。

5.2 业务流程-形式评审

操作路径：初步评审--形式评审

专家根据评审标准对供应商展开评审，操作方式同上。
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5.3 业务流程-响应性评审

操作路径：初步评审--响应性评审

专家完成响应性评审，评审操作方式同上。

5.4 业务流程-符合性表决

操作路径：初步评审--符合性表决

对供应商是否通过初步评审进行符合性表决，不合格供应商需要说明原因，表决完成后点

击【提交】，在主任汇总表决结果前可以【撤回任务】。
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5.5 业务流程-符合性表决汇总

操作路径：项目评审--符合性表决汇总

全部专家完成初步评审阶段后，主任进行符合性表决汇总，确认无误后点击【提交】完成

初步评审。
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六．业务流程-详细评审

6.1 业务流程-技术评分

操作路径：详细评审--技术评分

注：评分为自动保存，单项完成评分后会自动保存，过快操作会提示提交失败，等几秒后

再次提交即可。

1. 对于专家综合评审，全部专家可以根据技术评审标准完成技术评审；对于分组评审场

景，则是技术组专家根据技术评审标准完成评审。

2. 专家根据评标内容给出分值，单项分值低于满分的 60%需要填写评审说明，点击''投''

字可以查看投标文件，也可以根据个人喜好切换不同的模式，完成打分后点击提交。
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3. 评分可以在主任汇总之前撤回，点击【撤回任务】即可重新打分。
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6.2 业务流程-技术评分汇总

操作路径：详细评审--技术评分汇总

1. 技术组组长，汇总技术评审结果；如果是未分组的情况，技术评审汇总由商务组长提

交。

2. 组长可以查看当前打分情况，在全部专家完成打分后，确认无误后组长可以提交打分

结果。

3. 最后输入汇总意见完成汇总。

6.3 业务流程-商务评分

操作路径：详细评审--商务评分
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对于专家综合评审，所有专家可以根据商务评审标准完成商务评审；对于分组评审场景，

则是商务组专家根据商务评审标准完成商务评审，评审完成后点击【提交】。

6.4 业务流程-商务评分汇总

操作路径：详细评审--商务评分汇总

1. 商务组长可以查看当前打分情况，在全部专家完成打分后，确认无误后组长可以【提

交】打分结果。

2. 输入汇总意见完成【提交】汇总。
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6.5 业务流程-第二信封导入

操作路径：项目评审--第二信封导入

注：对于双信封场景，由主任在商务评审汇总提交后，可以导入第二信封。

主任点击【第二信封导入】，可以正常显示供应商的报价，点击【提交】后，完成第二信

封导入。
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6.6 业务流程-报价调整

操作路径：详细评审-（价格评审）-报价调整

商务组长核对总价和明细报价，如总价和明细报价不一致，可调整报价，修改完成后点击

【提交】即可。

1. 开标价：供应商投标文件中的报价。

2. 投标修正价：投标报价函里面的价格和分项报价表里面价格不一致的时候，商务组长

依据招标文件规定以及评标委员会的决议，可对供应商发起澄清、修正。修正后价格=修

正值+开标价(例：供应商投标报价函里面的价格是 5000，但是分项里面的价格是 5100，

商务组长依据招标文件说明的以投标报价函还是分项报价表为准，对开标价进行修正），

修正后表示开标价修正后的价格。

3. 调整值：供应商的标段缺少报价的时候，商务组长依据投标文件规定以及评标委员会

的决议，可对供应商发起澄清、调整。

4. 调整后：调整后的价格，商务组长依据标书自行修改税率。

5. 修正说明：修正投标价格必须填写修正说明。

6. 调整说明：调整价格必须填写调整说明。

6.7 业务流程-报价计算

操作路径：详细评审-（价格评审）-报价计算

商务组长可以选择不同的报价类别标识，从不同的维度查看报价分计算。在确认完成后点

击【提交】。
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6.7.1 系统功能-icost 辅助评标

icost、甲供材等项目专家在评标时，点击 icost 辅助评标跳转至采购云系统-icost 辅助清

标页面，进入采购云系统查看辅助清标结果
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6.7.2 系统功能-费率报价说明

如果是费率项目，会展示开标费率。

七．业务流程-评审结果

7.1 业务流程-评审汇总

操作路径：评审结果-评审汇总

商务组长在价格分提交后进入评分汇总，系统自动计算汇总结果确认无误后点击【提交】。
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7.2 业务流程-推荐中标候选人

操作路径：评审结果--推荐中标候选人

1. 商务组长推荐中标候选人，填写评审说明，暂存点击【保存】，确认点击【提交】。

2. 其他专家对中标候选人有异议，点击【异议】按钮输入内容，在专家签名的业务流程

节点，会将异议信息录入到签名文件里面。

7.3 业务流程-综合评标报告

操作路径：评审结果-综合评标报告

注：评标报告中的签字页必须与系统中生成的模板签字页一致，不得进行修改，否则无法

签章（签字页中存在专家代码）
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系统根据之前的评标情况自动生成评标报告，商务组长可【下载】报告修改后【上传】，

确认无误后点击【提交】，评标报告需要全体专家签字。

7.4 业务流程-评标报告

操作路径：评审结果-评标报告

【评标报告】节点只需查看，无需编辑。

7.5 业务流程-专家签名

操作路径：评审结果--专家签名

1. 专家需要对每个评审项签名确认，点击对应的文档名称查看文档内容，勾选点击【签

名】按钮，进行电子签名。

2. 全部签名完成后，综合评标报告会自动汇总，由主任进行【提交】。
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7.6 业务流程-一阶段评审结束

操作路径：评审结果--一阶段评审结束

主任在提交专家签名后，在一阶段评审结束页面点击【保存】，专家组成员账号会自动退

出，主任、商务组长继续后续操作。
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7.7 业务流程-推荐中标候选人信息

操作路径：评审结果-推荐中标候选人信息

商务组长依据招标文件要求，填写推荐候选人信息。可以通过【选择业绩】或者【新增业

绩】设置，暂存点击【保存】，确认无误后点击【提交】。
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7.8 系统功能-离散度分析

操作路径：评审结果-离散度分析

主任用于查看每个专家的评标离散度情况，设置好离散度参数，点击开始分析，即可查看

评委得分。
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7.9 系统功能-评标附件上传

操作路径：评审结果-评标附件上传
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主任、组长对评标进行附件补充，点击【新增】上传补充附件即可。

7.10 业务流程-评标完成

操作路径：评审结果-评标结束

主任在确认评标无误后点击【评标结束】，记录评标结束时间，完成评标。


	华润集团守正电子招标平台
	评审专家
	操作指引
	评标专家注册、登录
	评标专家/招标人代表注册
	评标专家登录

	评标业务
	一．业务流程-专家应答项目、签到
	1.1 业务流程-专家签到

	二．业务流程-专家推举
	1.登录专家账号进行投票
	2.使用推举后的主任账号进行提交，提交后进入下一评标阶段。

	三．业务流程-评标准备
	3.1 系统功能-专家页面介绍
	3.2业务流程-评审准备
	3.2.1业务流程-评标工作指引
	3.2.2业务流程-评审资料
	3.2.3业务流程-风险展示
	3.2.3.1 系统功能-风险展示
	3.2.3.2 系统功能-评价情况
	3.2.3.3 系统功能-不诚信记录
	3.2.3.4 系统功能-主要人员
	3.2.3.5 系统功能-特征码及IP地址
	3.2.3.6 系统功能-关系分析
	3.2.3.7 系统功能-围串标分析
	3.2.3.8 系统功能-价格分析

	3.2.4 业务流程-保证金查看


	四．评标功能区介绍
	4.1 系统功能-查看专家信息
	4.2 系统功能-评审澄清
	4.2.1系统功能-甲供材澄清
	4.2.2 系统功能-icost澄清

	4.3 系统功能-签署澄清
	4.4 系统功能-其他情况否决供应商
	4.5 系统功能-表决
	4.6 系统功能-财务报表
	4.7 系统功能-进入会议
	4.8 系统功能-暂停评审
	4.9 系统功能-表决解锁记录
	4.10 系统功能-开标一览表

	五． 业务流程-初步评审
	5.1 业务流程-资格评审
	5.2 业务流程-形式评审
	5.3 业务流程-响应性评审
	5.4 业务流程-符合性表决
	5.5业务流程-符合性表决汇总

	六．业务流程-详细评审
	6.1 业务流程-技术评分
	6.2 业务流程-技术评分汇总
	6.3 业务流程-商务评分
	6.4 业务流程-商务评分汇总
	6.5 业务流程-第二信封导入
	6.6 业务流程-报价调整
	6.7 业务流程-报价计算
	6.7.1 系统功能-icost辅助评标
	6.7.2系统功能-费率报价说明


	七．业务流程-评审结果
	7.1业务流程-评审汇总
	7.2 业务流程-推荐中标候选人
	7.3 业务流程-综合评标报告
	7.4 业务流程-评标报告
	7.5 业务流程-专家签名
	7.6 业务流程-一阶段评审结束
	7.7 业务流程-推荐中标候选人信息
	7.8 系统功能-离散度分析
	7.9 系统功能-评标附件上传
	7.10 业务流程-评标完成


