
守正闲废专区操作指引-竞价人（供应商）

守正闲废专区

操作指引

竞价人（供应商）



守正闲废专区操作指引-竞价人（供应商）

目录
一．注册 .................................................................................................................................................................. 3

二．查看公告 ......................................................................................................................................................... 4

三．报名 .................................................................................................................................................................. 4

3.1 报名参与 ................................................................................................................................................. 4

3.2 保证金交纳 .............................................................................................................................................6

3.3 提交资格审查 ........................................................................................................................................7

四．报价 .................................................................................................................................................................. 8

4.1 报价操作说明 ........................................................................................................................................8

4.2 提交报价 ................................................................................................................................................. 9

4.3 交纳平台服务费 .................................................................................................................................10

4.4 服务费发票下载 .................................................................................................................................12



守正闲废专区操作指引-竞价人（供应商）

一．注册

（1）打开浏览器（建议使用谷歌浏览器），登录守正闲废专区 https://xf.szecp.com.cn/，

在【用户登录】选择【竞价人】登录；

（2）点击供应商注册，按照提示填写注册信息；

注册过程中有疑问可联系守正平台客服（0755-36994788）；

https://xf.szecp.com.cn/srm/public/idle/list
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二．查看公告

（1）打开浏览器（建议使用谷歌浏览器），登录守正闲废专区 https://xf.szecp.com.cn/，

在【用户登录】选择【竞价人】登录；

（2）点击【公告信息】后，可分类查看竞价公告、变更公告、结果公告。

三．报名

3.1 报名参与

https://xf.szecp.com.cn/srm/public/idle/list
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（1）打开浏览器（建议使用谷歌浏览器），登录守正闲废专区 https://xf.szecp.com.cn/，

找到对应寻源单的寻源公告，点击【我要报名】可参与寻源单响应；

（2）登录系统后点击【供应商报价】-【闲废报价】；

竞价人寻找目标单据，点击【响应】后，点击【参与】，上传资格审查文件，并按公告要

求完成保证金交纳（如有），即报名成功。报名前，应仔细阅读《守正平台网络竞价(拍)

交易规则(试行)》，查看链

https://xf.szecp.com.cn/srm/public/idle/application/1/webFlag

https://xf.szecp.com.cn/srm/public/idle/list
https://xf.szecp.com.cn/srm/public/idle/application/1/webFlag
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（3）点击参与后，若需交纳保证金，可前往费用管理下载转账通知书，查看银行账户信

息。

3.2 保证金交纳

路径：费用管理-保证金服务管理-保证金交纳

（1）点击保证金交纳按钮，进入保证金支付方式选择页面；

（2）选择支付方式后，点击【下载转账通知书】按钮，下载后依照转账通知书中银行账户

信息，完成保证金交纳操作
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若此项目收取服务费，点击【响应】进去，在此页面可查看保证金交纳账户信息以及服务

费收费标准，查看后可继续点击右上角【参与】按钮参与项目；

闲废项目收费标准：通常按成交价≥2%向成交人收取。具体收取金额以公告或参与报价页

面为准。

闲废竞价项目服务费无封顶。

3.3 提交资格审查

（1）参与后，竞价人即可查看竞价文件；

（2）点击进入提交资格预审文件；
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（3）资格审核通过后，到达竞价开始时间后，可开始报价；

四．报价

4.1 报价操作说明

（1）点击报价进入；
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（2）可在【含税单价】点击“-”和“+”，可修改报价金额，“-”“+”幅度由组织方

设置的浮动值控制；

4.2 提交报价

竞价人点击提交，报价一经提交后无法修改或撤回。注意请勿报错单价；

确认提交报价后，【最新报价】可实时查看该物品行最新报价价格；

竞价人点击【提交】后，可实时查看本轮报价单价和报价轮次；
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4.3 交纳平台服务费

（1）供应商收到短信/待办的预成交通知书后，需在 10 个工作日内登录账号交纳服务费，

点击该寻源单操作列下的【交纳服务费】按钮，则跳转到【费用管理】-【平台服务费管

理】-【平台服务费确认】，找到该项目后，点击操作列下的【查看】按钮；

（2）供应商也可在【综合管理】-【我的待办-未签收/标题搜索：平台服务费】，搜到后

点击操作列的【办理】按钮进入；
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（3）进入服务费信息页面后，在【04 标段信息】处点击【查看下载交款通知书】；

（4）点击查看【中标人信息】、【平台服务费收款信息】，在【07 交纳平台服务费方式】

处选择交纳方式，另行交纳和保证金转平台服务费均需交纳对应金额服务费，然后选择支

付方式，点击上传付款回单电子件；
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（5）在【09 开票信息】处点击【获取开票信息】（开票信息如需调整，请点击【开票信

息维护】进行新增/修改，信息完善后重新点击获取开票信息），点击下面【保存】按钮，

确认无误后点击右上角【提交】按钮完成提交，等待审批；

实际页面可能与手册截图有轻微差异，请以实际系统页面为准

4.4 服务费发票下载

（1）非招服务费开票之后以短信形式通知至“开票信息预留手机号码”，通常会在平台

服务费确认流程审批结束后 1-2 个月内开具；

（2）点击【平台服务费管理】-【发票管理】，找到该项目后，点击操作列下的【发票查

看及下载】按钮查看下载发票，发票支持 PDF、OFD、XML 格式，发票类型默认为增值

税专用发票（数电票）；
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注：（1）闲废竞价保证金需在资格预审阶段交纳，账号请查看报价页面/采购文件，或直

接联系采购人。（2）供应商收到短信/待办的预成交通知书后，需在 10 个工作日内登录

账号交纳服务费，通常按成交价≥2%向成交人收取。具体收取金额以公告或参与报价页面

为准。

闲废竞价项目服务费无封顶。
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